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Mitarbeiter*in (m/w/d) - Empfang

Wels

ab € 3.000,-

Time for a new challenge

Der Empfang ist die Visitenkarte eines Unternehmens. Als erste Anlaufstelle fir Besucher und Kunden tragen Sie maRgeblich dazu
bei, einen positiven ersten Eindruck zu vermitteln.

Unser Kunde ist ein erfolgreiches und international agierendes Unternehmen, welches sich zum Ziel gesetzt hat, seine Kunden durch
innovative Maschinen zu begeistern. Mochten auch Sie unseren Kunden begeistern? Dann bewerben Sie sich JETZT, wir freuen uns
auf lhre Bewerbung!

Aufgaben:

e Freundlicher Empfang und Betreuung von Kunden und Besuchern

¢ Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten sowie kompetente Korrespondenz via E-Mail

e Kommunikation mit bzw. Organisation von unterschiedlichen Dienstleistern, wie z.B. Reinigungsunternehmen
* Reisemanagement inkl. Zusammenarbeit mit Reisebliros

These are the benefits

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Einschlagige Berufserfahrung, idealerweise in einem Industrieunternehmen

e Erfahrung mit Windows 365 und Sharepoint, SAP von Vorteil

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Zuverlassiges, kommunikatives und freundliches Organisationstalent mit strukturierter Arbeitsweise

Skills are the key

e Erfolgreiches und international agierendes Unternehmen
e Teamevents



e Verglinstigtes Mittagessen
o Weiterbildungsmoglichkeiten

Wir ermutigen alle Mitglieder unserer Gesellschaft, sich bei IVM zu bewerben, unabhéngig von Geschlecht, Geschlechtsidentitét,
Lebensalter, Herkunft, Weltanschauung, Religion, Hautfarbe, sexueller Orientierung, Beeintrdachtigung sowie anderen gesetzlich
geschiitzten Merkmalen.

KONTAKT
STEPHANIE KALAUSEK

Talent-Entdeckerin — Mein Ziel ist es, das perfekte und harmonische
Teamensemble zusammenzustellen, das die Zukunft erfolgreich gestaltet.
Mit einem scharfen Auge fiir Talente und einem Gespur fiir die Bedirfnisse
des Unternehmens kann ich die richtigen Kandidaten fir jede
Herausforderung finden.

E-MAIL
kalausek@ivm.at

TELEFON
+43 (732) 336195-20




