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Innendienstmitarbeiter*in (m/w/d)

kaufmannisch
Linz

ab € 3.000,-

Time for a new challenge

Unser Kunde ist ein erfolgreiches und international agierendes Unternehmen im Bereich der Energieversorgung. Fiir den Standort
Linz wird ein Organisationstalent gesucht, das bereits Erfahrung im Assistenzbereich gesammelt hat und Freude an der Durchfiihrung
administrativer und organisatorischer Aufgaben hat.

Aufgaben:

e Koordination von operativen Abldufen, Reisen und Terminen

e Bearbeitung von Kundenanfragen, Kommunikation mit Lieferanten hinsichtlich der Einholung von Angeboten und Durchfiihrung
von Bestellanforderungen

e Leistungsverrechnung von Projekten und Auftragen in SAP

e Unterstlitzung bei der Zeiterfassung

These are the benefits

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und einschlagige Berufserfahrung
e Routinierter Umgang mit MS-Office und idealerweise SAP-Kenntnisse

e Kommunikationsstarke, sowohl auf Deutsch als auch auf Englisch

e Zuverldssiges Organisationstalent mit sorgfaltiger Arbeitsweise

Skills are the key

e Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit und HO-Moglichkeit)
e MitarbeiterermaRigungen

e Betriebsrestaurant

e Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten



Wir ermutigen alle Mitglieder unserer Gesellschaft, sich bei IVM zu bewerben, unabhangig von Geschlecht, Geschlechtsidentitat,
Lebensalter, Herkunft, Weltanschauung, Religion, Hautfarbe, sexueller Orientierung, Beeintrachtigung sowie anderen gesetzlich
geschiitzten Merkmalen.

KONTAKT
STEPHANIE KALAUSEK

Talent-Entdeckerin — Mein Ziel ist es, das perfekte und harmonische
Teamensemble zusammenzustellen, das die Zukunft erfolgreich gestaltet.
Mit einem scharfen Auge fiir Talente und einem Gesplir fur die Bediirfnisse
des Unternehmens kann ich die richtigen Kandidaten fiir jede
Herausforderung finden.

E-MAIL
kalausek@ivm.at

TELEFON
+43 (732) 336195-20




