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HR Spezialist*in (m/w/d)

inkl. Sicherheits- und Mobilitatsmanagement

Kirchdorf an der Krems

ab € 3.700,-

Time for a new challenge

Sie suchen aktuell eine spannende Position im HR-Bereich, bei der Sie lhre Begeisterung fiir Personalthemen mit Ihrem
Organisationstalent verbinden kdnnen? Dann hat unser Kunde, ein international tatiges Industrieunternehmen, die Stelle, nach der
Sie suchen!

Aufgaben:

e Unterstiitzung und Abwicklung operativer HR-Prozesse

¢ Organisation von Geschaftsreisen einschlieBlich Visa- und Al-Antragen

e Betreuung internationaler Entsendungen in enger Abstimmung mit lokalen Ansprechpartnern
e Fuhrparkmanagement

e Betreuung von Themen im Bereich Arbeitssicherheit inklusive Dokumentation von Vorféllen

e Zusammenarbeit mit externen Partnern zur Umsetzung betrieblicher GesundheitsmaBnahmen
¢ Organisation gesetzlich vorgeschriebener Schulungen und Unterweisungen, z. B. Brandschutz

These are the benefits

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Routinierter Umgang mit MS Office

* Hohe Vertrauenswiirdigkeit sowie verantwortungsbewusster Umgang mit sensiblen Informationen
e Teamplayer*in mit ausgepragter Organisationsfahigkeit und strukturierter Arbeitsweise

Skills are the key

¢ Spannendes Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung
e Kantine



e Flexible Arbeitszeiten
¢ Aus- und Weiterbildung

Wir stehen fir Vielfalt, Chancengleichheit und ein respektvolles Miteinander. Deshalb freuen wir uns tGber Bewerbungen von
Menschen unabhangig von Geschlecht, Geschlechtsidentitat, Alter, Herkunft, Hautfarbe, Religion, Weltanschauung, sexueller
Orientierung, Behinderung oder anderen gesetzlich geschiitzten Merkmalen. Wir méchten ein Arbeitsumfeld schaffen, in dem sich
alle gesehen, wertgeschatzt und willkommen fuhlen.

KONTAKT
STEPHANIE KALAUSEK

Talent-Entdeckerin — Mein Ziel ist es, das perfekte und harmonische
Teamensemble zusammenzustellen, das die Zukunft erfolgreich gestaltet.
Mit einem scharfen Auge fiir Talente und einem Gespur fiir die Bedurfnisse
des Unternehmens kann ich die richtigen Kandidaten fir jede
Herausforderung finden.

E-MAIL
kalausek@ivm.at

TELEFON
+43 (732) 336195-20




