
Technische Assistenz (m/w/d)

Wien Umgebung

ab € 3.500,-

Bist du ein Technik-Talent, das gerne an Lösungen feilt? Dann suchen wir dich als neue technische Assistenz!

Wir suchen eine motivierte technische Assistenz, die ein dynamisches Team unterstützt, technische Lösungen entwickelt.
Wenn du Freude daran hast, Prozesse zu optimieren und in einem vielseitigen Umfeld zu arbeiten, freuen wir uns auf deine
Bewerbung!

Zeit für eine neue Herausforderung

• Unterstützung der Standortleitung in technischen und kaufmännischen Belangen
• Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung technischer Projekte
• Verwaltung und Pflege des Berichtswesens zu Rahmenverträgen
• Erfassung und Pflege von Vertragsdaten in den entsprechenden Datenbanken
• Kommunikation und Abstimmung mit den operativen Teams
• Erstellung von Präsentationen und weiteren Unterlagen
• Bearbeitung der Rechnungsstellung und Stundenerfassung
• Support des Backoffice in den operativen Bereichen

Skills sind der Schlüssel

• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung
• Fundierte technische Kenntnisse und/oder Affinität zur Technik
• Selbstständige, präzise und gut strukturierte Arbeitsweise
• Ausgeprägte Eigeninitiative und eine proaktive Hands-on-Mentalität
• Praktisches Know-how in MS Office
• Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift



Das sind die Perspektiven

• Mitarbeit in einem motivierten Team
• Umfangreiche Einarbeitung und Vorbereitung auf die Aufgabenstellungen
• Positiver Teamspirit, kollegiales Umfeld
• Flexible Arbeitszeiten
• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Für diese Position gilt ein Monatsbruttogehalt ab € 3.500. Geboten wird eine marktkonforme Überzahlung abhängig von
Qualifikationen und Erfahrung

Wir ermutigen alle Mitglieder unserer Gesellschaft, sich bei IVM zu bewerben, unabhängig von Geschlecht, Geschlechtsidentität,
Lebensalter, Herkunft, Weltanschauung, Religion, Hautfarbe, sexueller Orientierung, Beeinträchtigung sowie anderen gesetzlich
geschützten Merkmalen.

KONTAKT

SLOBODAN RASIC
Mix & Match – Ich kann die Zukunft nicht vorhersagen, aber ich erkenne
sofort die Potenziale und die Stärken eines Menschen und kann somit das
perfekte und harmonische Ensemble finden.

E-MAIL
rasic@ivm.at

TELEFON
+431698888039


