
Personalverrechnungskraft Teilzeit (m/w/d)

für 15-20 Wochenstunden nach Vereinbarung

Graz Umgebung

von 3.300 bis 4.300 Euro

Wir bei IVM schätzen es, ein Team aus einzigartigen und interessanten Persönlichkeiten zu haben, die nicht nur bei den Top
Unternehmen des Landes eingesetzt werden, sondern wo auch vor allem der Mensch und seine persönliche Weiterentwicklung im
Fokus steht! Was wir machen, ist nichts Neues, aber wie wir das machen, hat Hand und Fuß! 

Für eine Direktanstellung bei unserem renommierten Kunden in Graz-Umgebung, suchen wir derzeit eine*n kompetente*n und
erfahrene*n Personalverrechner*in als TZ-Kraft (15-20 Wochenstunden nach Vereinbarung) zum sofortigen Einsatz. Die
Arbeitszeiten- und Arbeitstage-Aufteilung erfolgt nach Vereinbarung.

In dieser Rolle übernehmen Sie eigenverantwortlich die Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen, pflegen Personal- und
Zeitdaten und betreuen Mitarbeitende während des gesamten Dienstverhältnisses. Zudem sind Sie zentrale Ansprechperson für
Behörden, erstellen arbeitsrechtliche Unterlagen sowie Auswertungen und unterstützen bei Abschlussarbeiten. 

Nutzen auch Sie unser Netzwerk und schreiben Sie mit IVM Ihre Erfolgsgeschichte! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Zeit für eine neue Herausforderung

• Eigenverantwortliche Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
• Pflege von Mitarbeiterdaten und Prüfung der Arbeitszeiterfassung
• Ganzheitliche Betreuung von Mitarbeitenden über den gesamten Employee Lifecycle
• Kommunikation mit Behörden sowie Bearbeitung gesetzlicher Meldungen
• Erstellung arbeitsrechtlicher Dokumente wie Verträge, Zeugnisse und Bescheinigungen
• Aufbereitung von Personalstatistiken und Auswertungen
• Unterstützung bei vorbereitenden Tätigkeiten für den Jahresabschluss

Skills sind der Schlüssel

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische und Personalverrechner*in-Ausbildung 



• Einschlägige Berufserfahrung als Personalverrechner*in
• Fundierte BMD NTCS und MS-Office-Kenntnisse
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse vorteilhaft
• Zahlenaffinität, präzise und selbständige Arbeitsweise
• Flexibilität, Teamgeist und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten
• PKW von Vorteil

Das sind die Perspektiven

• Wertschätzendes und kollegiales Arbeitsumfeld
• Spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet
• Attraktives Gesundheitsangebot und Kantine
• Exzellente Aus-und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Offene Unternehmenskultur und flexibles Arbeiten (Gleitzeit)
• Regelmäßige Team-Events
• Parkplatz

Für diese Position gilt ein auf Vollzeit (38,5 Wochenstunden) hochgerechnetes Monatsbruttogehalt von € 3.300 bis 4.300. Geboten
wird von unserem Kunden eine marktkonforme Überzahlung abhängig von Qualifikationen und Erfahrung.

Wir ermutigen alle Mitglieder unserer Gesellschaft, sich bei IVM zu bewerben, unabhängig von Geschlecht, Geschlechtsidentität,
Lebensalter, Herkunft, Weltanschauung, Religion, Hautfarbe, sexueller Orientierung, Beeinträchtigung sowie anderen gesetzlich
geschützten Merkmalen.

KONTAKT

CHRISTIAN LORBER
Vertriebsstratege – Jede Herausforderung ist eine Chance, etwas
Einzigartiges zu schaffen. Meine tiefe Branchenkenntnis und mein kreativer
Ansatz  ermöglichen es mir, innovative Lösungen zu entwickeln, die nicht
nur den Bedürfnissen unserer Kunden entsprechen, sondern auch die
Karriereziele der Kandidat*innen fördern.

E-MAIL
lorber@ivm.at

TELEFON
+436765996204


