
HR Spezialist*in (m/w/d)

inkl. Sicherheits- und Mobilitätsmanagement

Kirchdorf an der Krems

ab € 3.700,-

Zeit für eine neue Herausforderung

Sie suchen aktuell eine spannende Position im HR-Bereich, bei der Sie Ihre Begeisterung für Personalthemen mit Ihrem
Organisationstalent verbinden können? Dann hat unser Kunde, ein international tätiges Industrieunternehmen, die Stelle, nach der
Sie suchen!
 
Aufgaben:
• Unterstützung und Abwicklung operativer HR-Prozesse
• Organisation von Geschäftsreisen einschließlich Visa- und A1-Anträgen
• Betreuung internationaler Entsendungen in enger Abstimmung mit lokalen Ansprechpartnern
• Fuhrparkmanagement
• Betreuung von Themen im Bereich Arbeitssicherheit inklusive Dokumentation von Vorfällen
• Zusammenarbeit mit externen Partnern zur Umsetzung betrieblicher Gesundheitsmaßnahmen
• Organisation gesetzlich vorgeschriebener Schulungen und Unterweisungen, z. B. Brandschutz 

Skills sind der Schlüssel

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Routinierter Umgang mit MS Office
• Hohe Vertrauenswürdigkeit sowie verantwortungsbewusster Umgang mit sensiblen Informationen
• Teamplayer*in mit ausgeprägter Organisationsfähigkeit und strukturierter Arbeitsweise

Das sind die Perspektiven

• Spannendes Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung
• Kantine



• Flexible Arbeitszeiten
• Aus- und Weiterbildung

Wir stehen für Vielfalt, Chancengleichheit und ein respektvolles Miteinander. Deshalb freuen wir uns über Bewerbungen von
Menschen unabhängig von Geschlecht, Geschlechtsidentität, Alter, Herkunft, Hautfarbe, Religion, Weltanschauung, sexueller
Orientierung, Behinderung oder anderen gesetzlich geschützten Merkmalen. Wir möchten ein Arbeitsumfeld schaffen, in dem sich
alle gesehen, wertgeschätzt und willkommen fühlen.

KONTAKT

STEPHANIE KALAUSEK
Talent-Entdeckerin – Mein Ziel ist es, das perfekte und harmonische
Teamensemble zusammenzustellen, das die Zukunft erfolgreich gestaltet.
Mit einem scharfen Auge für Talente und einem Gespür für die Bedürfnisse
des Unternehmens kann ich die richtigen Kandidaten für jede
Herausforderung finden.

E-MAIL
kalausek@ivm.at

TELEFON
+43 (732) 336195-20


